采购需求
一、项目名称
固定资产清查服务采购项目
二、项目概况
为进一步规范我院固定资产管理，提高资产使用效率，准确掌握我院国有资产的占有、使用情况，全面核查我院各部门历年来因机构调整和人员变动而未按程序移交和报废的固定资产、批量处置已超过使用年限且无法继续使用的资产。将组织对我院管理的所有国有固定资产（资产系统内1万5千余件资产卡片）开展一次全面清查盘点。
三、项目预算（元人民币）
	序号
	项目名称
	数量
	采购项目预算

	[bookmark: _GoBack]1
	固定资产清查服务
	1批
	180000.00元



四、采购服务内容及标准、清查流程及各阶段任务分解表
（一）采购服务内容
	采购服务名称
	服务内容及标准
	数量

	资产清查服务
	1、按照单位房屋情况逐栋逐层逐间对资产进行实物盘点，登记记录资产来源，分类对使用所属部门、具体使用人、品牌、规格型号、资产编号进行重新认定与注明，并罗列资产位置清单。
	此次清查数量包含长沙市行政事业单位资产管理信息系统已录入的资产（具体数量以实际清查数量为准）。

	
	2、清查对账，盘点数据对照账务数据出具盘盈表、盘亏表、正常资产以及待报废资产等。
	

	
	3、根据清查对账结果，修改重录资产系统中的资产信息数据，保证资产使用人、所属部门、所在位置、规格型号、品牌、入账日期、价值、资产编号等信息准确，确保账账相符、账实相符。
	

	
	4、根据固定资产条码管理粘贴规范要求，对所有资产进行重新粘贴条码。并在资产清查过程中形成的资产盘点表、确认表、盘亏盘盈表等资料交由甲方留存。
	

	
	5、资产清查结束后，出具详细资产清查报告。
	

	
	6、根据长沙市财政局关于资产处置的相关文件要求，对在清查过程中已经达到使用报废年限资产进行统计与处置。协助甲方整理处置资产所需要的相关资料。
	

	
	7、对甲方相关资产管理人员进行培训，系统性讲解业务操作流程及使用规范。
	


注：表格中“服务内容及标准”是参照资产清查流程内容制定，如在实际操作中有异议或变动，经采购方同意后按照实际情况实施，报价需符合实际情况。报价包括人工、标签耗材、税金等全部费用，因报价不全面造成的投标损失，由投标方自行负责。提供2022和2023年进行过资产清查相关合同2份或以上。
（二）清查流程及各阶段任务分解表


	工作阶段
	任务分解（包括但不限于以下相关工作任务）
	备注

	前期准备阶段
	与单位负责人沟通，了解单位资产构成情况，准备资产清查表格并打印
	

	实物盘点阶段
	设备类资产盘点记录品牌、型号、出厂日期，家具类记录规格
	

	清查对账阶段
	盘点数据对照账务数据出具盘盈表、盘亏表、正常资产以及待报废等
	

	负责人（盘盈、盘亏）调整确认阶段
	盘点结果与单位协商调整，最终出具一份确认好的表格
	

	资产系统修改
	将确认后的盘点数据按照财政6大类整理后做模板导入资产系统（因财务内网系统每天都需要使用，不提供内网电脑，必须中标单位自行解决）
	提供承诺函

	条码粘贴阶段
	从资产系统中打印条码，对于已经盘查完毕的资产进行粘贴
	

	收尾阶段
	清查结束后，给单位出具一份清查结果，让单位对本单位资产构成情况以及相关问题有所了解
	

	资产处置阶段
	根据长沙市财政局关于资产处置的相关文件要求，对在清查过程中已经达到使用报废年限资产进行统计与处置。整理处置资产所需要的相关资料及资产报废，甲方只负责协助。（中标方与财政资产处进行沟通、协调）
	提供承诺函

	培训阶段
	对单位资产管理员进行培训，讲解系统业务操作
	


五、付款方式
（1）付款人：长沙市第三社会福利院（长沙市第九医院、长沙市精神病医院）
（2）付款方式：清查工作结束验收合格后三十工作日内，一次性支付合同款。

